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Zékladni Skola Hranice, okres Cheb ptispévkova organizace
se sidlem Husova 414, 351 24 Hranice

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: PhDr. Hana Leva, feditelka Skoly
Schvalil: PhDr. Hana Leva, teditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne | 1. 9. 2023

Smeérnice nabyva platnosti ode | 1. 9. 2023
dne:

Smérnice nabyva Gcinnosti ode |1. 9. 2023
dne:

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini ad Skolni druZiny. Smérnice je
soudasti organizaéniho ¥adu 8koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodic¢t
s timto fadem provede vychovatelka SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji
od §kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové &innosti, odpodinku a
rekreace zakd, ¢asteCné také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou tG¢astnit i Zaci, ktefi nejsou ptijati k pravidelné denni dochazce
do druziny — ranni provoz (dojizd¢&jici).



1. Podrobnosti k vykonu prav_a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu a
podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s vyvchovatelkou §kolni druziny
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Zak ma pravo:

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

na svobodu mysleni, projevu,

na odpocinek a dodrZzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné,

na volny ¢as a pfiméfeny odpocinek odpovidajici véku

na zabezpeceni piistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho duchovni,
moralni a socialni rozvoj.

na ochranu pfed informacemi, které Skodi jeho pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jeho
moralku.

na vyjadreni vlastniho nazoru ve vSech vécech, které se ho tykaji. Svlij ndzor musi vyjadiovat
pfimétenou formou, ktera neodporuje zdsadam slusnosti.

na ochranu pied fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pied rizikovym
chovanim.

na vyuziti preventivnich programi, které mu slouzi k poskytnuti potfebné podpory ve
zminénych oblastech.

na ochranu pied vSemi formami sexualniho zneuzivani a pied kontaktem s narkotiky a
psychotropnimi latkami, které by mohly ohrozit jeho télesny a dusevni vyvo;j.

pozadat o pomoc ¢i radu vychovatelku, jestlize se citi z jakéhokoliv divodu v tisni nebo ma
svij urcity problém.

7.4k ma povinnost:

* fadn¢ dochédzet do skolského zafizeni, ucCastnit se vSech organizovanych c¢innosti.
Dochézka do Skolni druziny je pro piihlaSené Zaky povinna. Odhlasit se mize vzdy
ke konci pololeti. Za Zaka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka
neodpovida.

» dodrzovat vnitini ¥ad Skolni druziny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimz byl sezndmen,

= plnit pokyny vychovatelky v souladu s vnitinim fadem,

* udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pied poskozenim.

= chrénit své zdravi i zdravi spoluzaki; Zakim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

* nenosit do druziny nebezpeéné piedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho
nebo jinych osob. Za cenné piedméty (penize), veetné Sperkti a mobilnich telefonu si zak
zodpovida sam.

= zvlast¢ hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka viéi zaméstnancim
Skolského neublizovat svym spoluzakiim formou psychického nebo fyzického nasili
zafizeni, nebo vic¢i ostatnim Z4kiim se povazuji za zv1asté zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani,
oznami feditel §koly nebo $kolského zatizeni tuto skute¢nost organu socialné-pravni
ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho
dne poté, co se o tom dozveédé€l. V pripade zvlasté zdvazného zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel vylouci zaka ze Skolského zafizeni.



Prava pedagogickych pracovnikil
Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, nebo
zakonnych zastupct déti a zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné -pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnika

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zékonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
Udaje a osobni udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaki a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym ptistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢ nemaji zdkonny nérok, nepotfebné tdaje vytazovat a dal nezpracovavat.

Zakonni zastupci zaki:

= maji pravo informovat se na chovani svého ditdte u vychovatelky SD.

* maji pravo vznaSet pfipominky a podnéty k praci druziny u vychovatelky nebo u feditelky
skoly.

= pravo se dle svych moznosti aktivné zapojovat do organizovani aktivit poradanych druzinou.

jsou povinni:

o zajistit, aby zak dochazel tadné do Skolského zatfizeni

o na vyzvani feditelky Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se chovani zaka

o informovat skolské zafizeni o zdravotni zpusobilosti zdka a pfipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, idaje o tom, zda je zZak zdravotné postizen, véetné
udaje o druhu postizeni, nebo zda neni zdravotné znevyhodnén

o vyzvednout si osobné Zaka ve Skole pfi mimofddném uvolnéni z druziny pied jeho
ukoncenim.

o spolupracovat pii vyskytu infekénich onemocnénich v druziné. Vychovatelka bude
neprodlené¢ informovat zédkonné zastupce o divodném podezieni z infekéniho
onemocnéni a zdk bude do jejich ptfichodu oddélen od ostatnich Zaktl, aby nedoslo
k sifeni infekce. (Pti vyskytu v§i nemize zaktim kontrolovat vychovatelka hlavy zaka
hromadné¢, ale maji povinnost informovat co nejdiive po zjisténi vyskytu zakonné
zastupce.) Zbavit v$i je povinnost zakonnych zastupcu, nikoliv §kolského zafizeni.



2. Provoz a vnitini reZim druZiny

PrihlaSovani a odhlaSovani zaku

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zijmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmoveém vzdeélavani zpusob evidence Ucastniki takto:

» ve Skolni druzin€ je urCena vychovatelka, kterd zajiSt'uje pfihlaSovani a odhlasovani zakd,
predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani naméta a stiznosti

= o piijeti tCastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
Cinnosti, na zakladé pisemné ptihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct castnika o rozsahu
dochéazky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny.

Uplata

= T{plata je splatna ptedem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zafi az leden a
Ginor az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely $kolni rok. Skola piijima platby
Vv hotovosti, rodi¢e mohou platit bezhotovostnim zpiisobem — pfevodem nebo slozenkami.
Kazdému zakovi je pro ucely plateb pfid€len variabilni symbol. Pfi platbach slozenkami
tento variabilni symbol vepisuje do slozenek hospodarka skoly. Vychovatelka pravidelné
kontroluje placeni Ghrady v soucinnosti s hospodarkou Skoly, pokud jsou rodi¢e v prodleni
s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zptisobem
je pisemné upozorni na jejich povinnost. Pokud za zaka neni zaplacen poplatek ani po
pisemném upozornéni, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi feditele Skoly
nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel $koly mize rozhodnout o ptipadném vylouéeni zaka
ze Skolni druziny.

* {plata miiZze byt snizena nebo prominuta:

Vysi Uplaty mlze teditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb zaka podle
zékona o statni socidlni podpofe a tuto skutecnost prokaze tediteli.

d) Pokud je v kalendainim meésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dn,
Uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

» Po projednani se ziizovatelem se Cinnost v dobé¢ vSech prazdnin pferusuje.

= Zakonni zastupci zaka ptihlaSeného k pravidelné dochédzce do druziny sdéli druzing rozsah
dochazky Zaka a zptisob odchodu Zaka z druziny; tyto tidaje jsou zaznamenany na zapisnim
listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druzing, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud méa
74k odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku,



sdéli zakonni zastupci tuto skute¢nost druziné pisemné. Pfedem znamou nepiitomnost zaka
v druzin€ zdkonny zastupce oznami pisemné.

=V dochazkovém se§ité (tfidni knize,...) je zaznamenavan piichod Zaka do SD, odchod
pouze Vv piipad¢, pokud se idaj 1i8i od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

ro~vr

» Prfihlasovani a odhlaSovani zaka ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodict
— zapisovych listkl zéka.

Organizace ¢innosti

= Provozni doba SD je od 5.45 — 7. 45 hod. hod. a od 11. 45 - do 15.00 hodin.

* Pro odchody déti jsou stanoveny tyto doby: (napt. 14.00, 14.30, 15.00, ...).

= Ukonc¢eni provozu SD - v 15.00 hodin:

a) piinevyzvednuti zaka do stanovené doby zdkonnymi zéstupci vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce a osoby uvedené na ptihlasce ditéte do
SD, pokud je tento postup bezvysledny,

b) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

€) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

d) pozada o pomoc Policii CR,

= Cinnost SD probiha v mistnostech SD.

* (Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 26 zaka.

* V oddéleni Ize individudln€ integrovat nejvyse 5 G€astnikl se zdravotnim postizenim.

= Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi podet uastniki na 1 vychovatelku s ohledem na
druh vykonavané Cinnosti uc¢astnikti, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
a) pii b&zné Einnosti ve t¥iddch a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem, max. 26 zaku,
b) pifi organizatn¢ C¢i  dopravné narocnych nebo  vyjime¢nych akcich
projednd vychovatelka s feditelkou skoly pfedem organiza¢ni zajisténi akce vcetné poctu
doprovéazejicich osob,

» Do skolni druziny ptichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky.

= Pokud ostatni zaci kon¢i pozdéji, piechéazeji zaci do Skolni druziny sami po obéd¢ z jidelny,
ktera neni soucésti skoly.

= Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly.

* Rozsah denniho provozu projednava feditelka se ziizovatelem.

* Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakim ptipravu na
vyucovani.

Odpodinkové ¢innosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&dé, popf. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni cinnosti - slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zaklim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchu i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Piiprava na vyucovdni zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MuZe jit o vypracovavani domacich ukola (pouze se
souhlasem zakonnych zastupct, nikoliv pifed 15. hodinou, vychovatelka zaktim tkoly
neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vcetné feSeni



problémt), ovéfovani a upevilovani Skolnich poznatkil v praxi pti vychazkach, exkurzich a
dalsich ¢innostech.

= Reditelka schvaluje podpisem nauvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpocinkové, zdjmové a rekreacni,
pobyt venku a dalsi aktivity.

= SD miize v rimci své b&Zné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat
zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i zaci, ktefi nejsou piihlaseni do Skolni
druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouzcich pro Zaky nezapsané
k pravidelné dochazce do SD miize byt poskytovana za uplatu.

3. Podminky zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

= Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakt o vnitinim fadu na
zacatku Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti chybéli. O pouceni zaku provede
vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

= Vsichni Z4ci se chovaji pfi pobytu ve SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka
ve Skolni druzin€ nebo mimo ni pfi akci pofddané druzinou, zaci hlasi ihned vychovatelce.

= Vychovatelka druziny piihlizi k zakladnim fyziologickym poticbam zaka a vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socidln€ patologickych jevi,
poskytuje zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.

= Vychovatelka dodrzuje predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jeji
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech feditelku a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody.

» Vychovatelka sleduje zdravotni stav zaki a v ptipad¢ nahlého onemocnéni zaka informuje
bez zbyteénych pratahti zdkonné zastupce zaka. Nemocny zak muZe byt odeslan k
Iékarskému vySetieni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Vychovatelka ve
spolupraci s TU zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné
Cislo, adresu, telefonni ¢isla zdkonnych zastupcli do zaméstnani a domt, adresu a jméno
oSetiujiciho Iékare.

» Pfitrazu poskytne vychovatelka zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam do knihy arazi podle smérnice.
OsSetteni a vyplnéni zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery
se 0 ném dozvédél prvni. Uraz musi zak nahlasit okamzité. Pozdg&ji ohla3ené trazy
(zdkonnymi zastupci nebo zdkem) nebudou akceptovany jako Skolni uraz.

» Vychovatelka nesmi zaky v dob& dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby uvolnovat k
¢innostem mimo druZinu, nesmi je samotné posilat k 1ékaii atd. Vychovatelka odpovida za
zaky v dob¢ dané rozvrhem Cinnosti druziny.



Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné udebny (napf. télocvicna, cviéna kuchyiika,
dilna,...), fidi se pfislusnymi fady pro tyto uéebny a zaci budou nalezité¢ pouceni.

4. Podminky pro zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku.

U kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku druziny, majetku Zzaki,
vychovatelky ¢i jinych osob zakem, je vyZadovana thrada od zakonnych zastupcu zaka,
ktery poskozeni zptisobil. Vysi tihrady stanovi feditelka Skoly po zhodnoceni stavu
poniceni, popiipad¢ bude pozadovat celou thradu naklad na zéklad¢ zjisténi ceny nové
véci. VSe bude feseno dohodou se zdkonnym zastupcem zaka. Pi zdvaznéjsi Skodé€ nebo
nemoznosti vyfesit ndhradu Skody se zdkonnymi zastupci bude vznik Skody hlasen Policii
CR.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci — odevzdani do Uschovy vychovatelce, vychovatelka uzamyka vstup do SD.

Do skolni druziny Zaci nosi pouze véci potifebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky,
Sperky, cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat,
pouze z bezpe€nostnich divodd a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich
uschowvu.

Pfi nahlaSeni kradeze Zzdkem se o udalosti pofidi zdznam na zakladé¢ vypovédi
poskozeného. Véc se preda organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na obvodni oddéleni
Policie CR), nebo zak a jeho zakonny zastupce budou pouceni, Ze maji tuto moznost.

5. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

evidence ptijatych zakt (napt. zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné
dochéazce),

SVP pro SD

vnitini ¥ad $kolni druziny, rozvrh ¢innosti, projekty.

tfidni kniha oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
celoro¢ni plan ¢innosti,

ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly,

zaznamy 0 oSetfeni zakl - seSit u lékarnicky

zaznam o Uraze- hlaseni — sekretariat skoly

r

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka

Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajiSt'uji, aby zaci a jejich zdkonni zastupci byli priibézné
a v¢as informovani o prib¢hu a vysledcich vzdélavani zaka.

Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele
z druziny vylougen. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni Zaka ze $kolni druziny, pokud tento Zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych zvlaste
zévaznych divodu.



6. Zavére€na ustanoveni

=  Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.

= UloZeni smérnice v archivu $koly se fidi Skarta¢nim fadem Skoly.

*  Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

*  Smérnice nabyva t¢innosti dnem: 1. 9. 2023

V Hranicich dne 1. 9. 2023

PhDr. Hana Leva
teditel skoly
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