Nazev ptispévkové organizace: Zékladni skola Hranice, okres Cheb
Sidlo: Husova 414
1CO: 60611405

kolni rad

0 pL¢

V Hranicich 1.9.2011 PhDr.Leva Hana
Zpracovala: PhDr.Levéa Hana tfeditelka Skoly



Na zaklad¢ ustanoveni zédkona ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zékladnim, stfednim, vys§im odborném a jiném
vzdélavani ) skolsky zakon) a vyhlasky MSMT &. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdé&lavani a nékterych naleZitostech
plnéni povinné skolni dochazky, vydavam po projedndni a se souhlasem pedagogické rady Skoly tento

Skolni rad :

I. Chovani Zaka

1. Zék $koly dodrzuje pravidla sluiného chovani ve vztahu ke viem pracovnikiim $koly i spoluzaktim. Dbé
dasledné pokyni pedagogickych pracovnikd (popf. povefenych spravnich zaméstnanci a zaméstnanct
Skolni jidelny), zodpovédné se pfipravuje na vyuovani a dodrzuje nize uvedend ustanoveni tohoto fadu.
Chovéni 7éka ve $kole i mimo ni nesmi byt v rozporu s pravidly chovani a v rozporu s pravnim fadem CR.
Dopousti-li se takovych zavaznych provinéni, ze jimi vazné ohrozuje vychovu ostatnich zakd, je toto
poéinani povazovano za hruby prestupek proti fadu koly. Zak si je védom, e zakem zistava i v dobé
mimoskolni - dodrzuje proto nepsané normy slusného chovani a mezilidskych vztahd platnych v
demokratické spolecnosti.

2. Zak zdravi v budov€ i mimo ni srozumitelnym pozdravem ,,Dobry den, Na shledanou”. VSichni Zaci
oslovuji zaméstnance Skoly : ,, Pane, pani s funkei ,,.

3. Vnaseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek je v prostorach Skoly a pfi akcich potadanych
Skolou prisné zakazano. Poruseni tohoto zakazu bude klasifikovano jako hruby piestupek. V této souvislosti
vyuzije feditel $koly v§ech moznosti danych mu pfislusnymi zakony véetné moznosti dat podnét k zahajeni
trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zakazu podilely. Podle par. 74 pism.a) a ¢) ZP ma feditel
povinnost pfi podezieni na poziti alkoholickych napojii nebo navykovych latek u zaka v dobé vyuéovani
zajistit testovani na pfitomnost drog. Reditel $koly nebo jim povéieny pracovnik bude informovat zdkonné
zastupce zaku, u nichZ bylo zji§téno poruseni tohoto zakazu, 0 zjiSténich v tomto sméru, a zaroven je
seznami s moznostmi odborné pomoci.

4. Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani a pod., kterych by se
dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakt vici jinym zakiim nebo skupinam (zejména v situacich, kdy
jsou takto postiZzeni Zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach $koly a pfi Skolnich akcich pfisné zakazany a
jsou povazovany za hruby piestupek proti fadu skoly. Podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost dalsiho
postihu Zakd, ktefi tento zakaz ptestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

5. Kradeze jsou protipravnim jednanim. Jakmile dojde k takovému jednani, $kola je povinna tuto skute¢nost
hlasit organiim v trestnim fizeni, nebo doporué¢i poskozenému (jeho zakonnému zastupci), aby se na tyto
organy obratil. Cenné véci, které nesouvisi s vyu¢ovanim a vzdélavanim, nemaji zaci do skoly nosit.

Jak postupovat pfi nahlaseni kradeze zakem:

1) O udalosti pofidit zaznam na zaklad€ vypovédi poskozeného.

2) Véc piedat organiim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR),
nebo poucit poskozeného zéka ( jeho zadkonného zastupce ), Ze ma tuto moznost.

3) V piipadg, Ze je zndm pachatel, je tieba nahlasit véc organu socialné-pravni ochrany ( byl-li pachatel
mladsi 18 let) a soucasné véc predat organtim v trestnim fizeni.

6. Zakam neni dovoleno v pribéhu vyudovacich hodin pouzivat mobilni telefony a hudebni pehravace, tzn. —
telefony a hudebni piehravace musi byt vypnuty. Upfesnéni - pii teoretickém a praktickém vyuovani
nesmi zak pouzivat mobilni telefon a hudebni ptehravac, pfed za¢atkem vyuCovani ho musi vypnout a
uschovat do tasky, ne do lavice.
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I1. Dochazka do Skoly

Zak chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin. Ugast na vyucovani nepovinnych predmétii je
pro zatfazené zaky povinna.

Po otevieni $koly v 7,40 hod vstupuji do prostoru Skoly. V Satnach odkladaji svrchni odév a obuv.
Nenechavaji zde v prubéhu vyucovani zadné cenné véci. Cenné véci (mob. telefony, Sperky, hodinky,
penézni hotovost, ... ) miZe nosit Zak na vlastni zodpovédnost. Cenné véci, které nesouvisi s vyuéovanim a
vzdélavanim, nemaji zaci do Skoly nosit. Po odchodu ze $koly zistavaji Satny prazdné, Skola neruci za
odlozené véci zaki po skonéeni vyucovani. Zaci vstupuji do prostor $koly ptezuti - k prezuti nesmi slouZit z
divodt hygienickych a provoznich sportovni obuv a zddny druh obuvi, ktery zanechava tmavé stopy (obuv
s Cernou podesvi).

Kontrolu potfadku v Satné provadi satnar, ktery Satnu uzamkne a klice ve tfidach 1. - 5. ro¢niku predava TU
(rovnéz po skonceni vyuky), ve tfidach 6. - 9. rocniku ma béhem vyuky u sebe a po skonceni vyucovani
povesi kli¢ v Satné.

Nemuze-li se zak ze zavaznych rodinnych nebo zdravotnich divodiu dostavit do Skoly, poda o tom jeho
zékonny zastupce telefonni zpravu (popf. osobni sdéleni) pokud mozno piedem, nejpozdéji vSak do 3
kalendainich dnti od pocatku neptitomnosti zaka. V ptipadé, ze tfidni ucitel nebude do 3 dni informovan o
divodu absence, budou na tuto skute¢nost zakonni zastupci upozornéni pisemné. Pokud zdkonni zastupci
ani pak nebudou informovat TU o diivodu absence, jednani bude podstoupeno socialnimu odboru pii M&U.

74k, ktery musi opustit $kolu v prib&hu vyu¢ovani, zada o souhlas TU. Ten ho uvoliiuje pouze na zakladé
pisemné zadosti zdkonného zastupce. Z rodinnych divodii mtize byt zak uvolnén pouze na 1 den v prubéhu
pololeti. V pripadé nepfitomnosti TU uvoliuje zaka pfisluSnad zastupkyné. V obou ptipadech zistava
pisemna Zadost uloZena ve §kole. Zada-li zdkonny zastupce o uvolnéni na vice dnfl, vyzada si souhlas
feditele §koly (v jeho nepfitomnosti ZRS). Uvolnéni na vice dnii miize byt povoleno pouze ze zdravotnich
diivodi. Zadost o uvolnéni piedloZi rodi¢ osobné& pisemnou formou prostiednictvim TU.

Pfed ukoncenim vyufovani bez souhlasu vyucujiciho neopousti zak Skolu. Svévolné opusténi Skoly je
posuzovano jako zavazné poruSeni fadu Skoly. V pfipadé¢ nevolnosti zdka v pribéhu vyucovani bude
informovan zakonny zastupce zaka, ktery si pro dité pfijde anebo se domluvi na zptisobu odchodu zéka ze
Skoly.

Na hodiny Tv ¢eka zak na ur€eném misté na vyucujiciho, spoleéné s nim odchazi do té€locvicny.

Zak musi mit cvicebni ubor a sportovni obuv, pfi cvieni nenosi hodinky, Sperky, nema dlouhé nehty a
volné rozpusténé vlasy.

Ve skolni diln€ pouzivaji Zaci pracovni odév, nevstupuji samostatn¢ do skladu materialu.
74k se v dobé mimo vyu¢ovani nezdrzuje v prostorach §koly a v piilehlych ¢astech arealu skoly.

Vsechny absence zaka pisemné omlouvaji zakonni zastupci do zdkovské knizky. V_ pfipadé pochybnosti
muze TU vyzadovat Iékatské potvrzeni.

V ptipad¢ prokdzanych neomluvenych absenci bude skola vyuzivat moznosti platné legislativy.

Pokud se zak nemuZze zucastnit plaveckého vycviku, popt. hodin t€lesné vychovy, je nutné piredlozit
potvrzeni od 1ékate.
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I11. Zachazeni s ué¢ebnicemi, Skolnimi potiebami a Skolnim majetkem

Zak Setrné zachazi se svéfenymi ulebnicemi, $kolnimi potiebami a $kolnim majetkem. Kazdy je
zodpovédny za Skody, které svym jedndnim zptisobil, a proto po ném bude $kola pozadovat ndhradu. Kazdé
umyslné poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, zakd, uéitelt ¢i jinych osob hradi v plném rozsahu zakonni
zastupci zaka, ktery poskozeni zpuisobil. Vysi finanéni nahrady stanovi feditel $koly, miru poskozeni
ucebnic stanovi TU. V ptipad¢, ze nedojde mezi zakonnymi zastupci nezletilého ditéte a skolou k dohodé o
nahradu $kody, muze skola vymahat nahradu soudni cestou.

Kazdy zak odpovida za ¢istotu a poradek svého pracovniho mista a nejbliz§iho okoli.

Pfed odchodem ze tfidy kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli. Sluzba odpovidd za Cistotu
prostoru kolem tabule a za poradek v celé tiidé.

Zaktm je piisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebii a vypina¢i. Zékovi je zakdzana manipulace
sotevienym ohném. Zatemnéni tfidy provadi ucitel, popf. povéfeny zdk v piitomnosti ucitele.
Z bezpecnostnich diivodi se zakim zakazuje otevirani oken o pfestavkach a sezeni na dievénych krytech
topeni.

Zak nemanipuluje s rozvody elektro a plynu, s vybavenim odbornych pracoven, s uloZenymi exponaty a
modely.

IV. Ochrana zdravi a zdravi spoluzaki

74k se pii viech §kolnich ¢innostech chova tak, aby neohrozil zdravi své, svych spoluzaki &i jinych osob.
Zak chodi fadné a &isté oblecen, dodrzuje zakladni hygienicka pravidla.

Zak nenosi do $koly pfedméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i ostatnich (napt.zapalky, zapalovace,
noze, zbran¢ a jiné bodné a ostré predméty).

74k plné respektuje vnitini fady odbornych pracoven a uéeben.
74k se fidi platnymi zasadami bezpeénosti a ochrany zdravi pfi viech §kolnich ¢innostech .

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve tfidé, na chodbé nebo na hiisti, hlasi zaci
ihned svému vyucéujicimu a nasledné tfidnimu uciteli.

Urazy, ke kterym doslo pii spole¢né ¢innosti zakd mimo 8kolu, je tieba hlasit v kancelati koly
U hospodarky.

74k plné respektuje nize uvedend pravidla vnitiniho rezimu §koly.

V. Prava zaka

74k nasi $koly ma viechna prava ditéte, jak jsou stanovena v ,,Umluvé o pravech ditéte.

74k mé pravo byt chranén pied jakoukoli formou diskriminace.

Kazdy zak $koly ma pravo vyjadfovat své minéni a nazory. Cini tak vzdy slusnym zpiisobem.

Zaci maji pravo na svobodu mysleni, svédomi a naboZenstvi a na ziskavani informaci.

Zaci maji pravo sdruzovat se.

Zaci maji pravo na vzdélani. Zaci handicapovani, s poruchami uéeni a chovani maji pravo na specialni pé¢i
V ramci moznosti skoly.



7. Vsichni zaméstnanci skoly budou zaky chranit pied vSemi formami $patného zachazeni, sexualnim nasilim,
vyuzivanim. Zjisti-li se, Ze dité je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak $patné zachazeno, zaméstnanec
se spoji se vSemi organy na pomoc ditéti. Specialni pozornost bude vénovana ochrané pfed navykovymi
latkami.

8. Kazdy 74k nasi §koly ma pravo obratit se s problémem na ucitele, vychovného poradce nebo vedeni Skoly.

V1. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaki

1. Pravidla jsou pro svou rozsahlost uvedena v dil¢i samostatné ptfiloze Skolniho fadu ¢.1.

V1I. Povinnosti zaku

Zaci jsou povinni:
a) fadné dochazet do skoly;
b) dodrzovat skolni fad , pokyny Skoly a zakladni hygienické navyky;
€) plnit pokyny pedagogickych pracovniku.

Vychovna opatieni:

1.  Vychovnymi opatienimi jsou pochvaly a opatieni k posileni kazné, které se zapisuji do katalogovych
lista.

Pochvaly

a) Tiidni ucitel muze udélit Zakovi na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu ostatnich
vyucujicich po projednani s feditelem Skoly udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za vzorné a
prikladné plnéni povinnosti.

b) Reditel $koly miize zakovi na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zékladé podnétu jiné pravnické
¢i fyzické osoby po projednani v pedagogické radé udelit za mimotadny projev lidskosti, obcanské
a Skolské iniciativy, za vysoce zasluzny ¢in, za dlouhodobou uspéSnou praci spojenou s
reprezentaci skoly pochvalu.

Veskera poruseni Skolniho fadu budou fesena tfidnim ucitelem /vedenim Skoly/ nebo pedagogickou radou
nasledovné:

1. napomenuti tfidniho ucitele — drobné prohiesky proti skolnimu fadu (pozdni prichody, pfezouvani)
nepoiadnost, zapominani DU a pomiicek

2. udéleni t¥idni dutky — Gast&jsi zapominani DU a pomiicek, opakované pozdni ptichody na vyuéovani,
neukaznéné a nevhodné chovani o prestavkach pii vyucovani, podvody v ZK, $patna pracovni moralka,
vulgarni vyjadfovani

3. udéleni feditelské ditky — poskozovani skolniho a ciziho majetku, Ihani a drobné kradeze, zavaznéjsi
podvody v ZK, neomluvena absence do 10 hodin

4. ptedani pfipadu dalsim organim / soc. odbor, policie..)

5. alternativni trest po dohodé¢ se zakonnymi zastupci zaka (pracovni ¢innosti, uklidové prace..)

Pti hrubém poruseni Skolniho fadu se nemusi dodrzet postup uvedeny v predchazejicich bodech.
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VIII. Vnitini rezim Skoly

Vnitini rezim pro zZaky

1.1 Priprava na vyucovani

111
1.1.2
113

114
1.15

zak se po ptichodu do tiidy pfipravuje na vyucovaci hodinu,
pti vstupu ucitele nebo jiné dospélé osoby do tfidy Zaci pozdravi tim, Ze tiSe povstanou,
zak plni zadané domaci tkoly,

nesplnéni domacich tkolt a zapomenuti pomticek hlasi na poc¢atku hodiny vyu€ujicimu,
pokud se vyucujici po zvonéni do 5 minut nedostavi do tfidy, zastupce tfidy jde ohlasit jeho
nepfitomnost vedeni Skoly.

1.2 Vyudovani

121
122
123

124

zék pozorné sleduje a aktivné se ucastni vyucovani, nerusi ostatni spoluzaky
dba pokyni vyucujiciho,

po skonceni vyucovani zistavaji Zaci na svych mistech, své véci si skladaji aZ na pokyn
vyucujiciho,

v dob¢ vyucovani se zaci nezdrzuji na chodbach, v Satnach a na socialnich zatizenich

1.3 Prestavky

131
13.2
133
134
135
1.3.6

na pokyn vyucujiciho se povstanim rozlouci,

po ukonceni vyucovaci hodiny si zaci na pokyn vyucujiciho slozi své véci,

uklidi své pracovni misto a ptipravi se k odchodu do jiné pracovny,

o prestavkach se zaci nezdrzuji na schodistich, nepfebihaji z poschodi do poschodi,

do sborovny nemaji zaci pfistup, do kabineti mohou vstoupit pouze v doprovodu ucitele,

zak si je védom, Ze poruSenim prisného zakazu koufeni ve vSech prostorach $koly se vystavuje
ptisnym kazeniskym postihiim.

1.4 Odchod ze Skoly

141

14.2
143

ucitel odvadi tfidu po skonéeni vyucovani do Satny - v Satnach a na chodbach se Zaci chovaji
ukaznéné,

v §atné€ po odchodu nenechavaji Zadné své osobni véci,

7aci, ktefi navitévuji SD, pfichazeji na obéd pouze v doprovodu svych vychovatelek nebo

ucitelek.

1.5 Okoli Skoly

151
152
153

zaci dbaji na Cistotu okoli skoly,
papiry odkladaji do kost, neposkozuji kete a dalsi zelen,

k odchodu i k ptichodu do Skoly vyuzivaji vyhradné chodnikd, nevstupuji na ozelenéné plochy.



1.6 T¥idni sluzby

16.1

1.6.2

1.6.3
164

1.6.5

prvni den Skolniho roku urci tfidni ucitel sluzby tak, aby bylo zajisténo bezchybné fungovani tfidy ,
Satny,...

tfidni knihu ma na starosti dvojice zaku, ktera prenasi TK do odbornych pracoven a kontroluje, zda
je v TK zapsano,

Satnafi odpovidaji za poradek v Satné a za jeji uzamceni,

tfidni sluzba (2 zaci) ma na starosti myti tabule, Cistotu tfidy a kontrolu stavu tfidy pfed odchodem
(zpravidla se uréuje na 1 tyden),

pomicky po cely rok pfipravuji Zaci ur€eni vyucujicimi v jednotlivych pfedmétech
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2. Vnitini rezim pro zaméstnance $koly

Vsichni pracovnici $koly plné respektuji rezim provozu skoly.

Do skoly mtze vstoupit kazdy pracovnik (ktery proti podpisu obdrzel klice od skoly) v pracovni dny v dobé
od 7.00 hod.(nastup hospodaiky skoly) do 17,00 hod. (uzamceni $koly).

Kli¢e, které pracovnik pfi nastupu obdrzel proti podpisu od ZRS, jsou nepfenosné na jakoukoli dal$i osobu.
Je pfisné zakazano pofizovani duplikath téchto klich, pfipadné zaptjcovani klich osobam, které nejsou
k zaméstnavateli v zaméstnaneckém poméru. Sebemensi poruseni uvedenych zasad bude posuzovano jako
zavazné poruseni pracovni kazné€ s naslednymi disledky odpovidajicimi ustanovenim zakoniku prace.

V piipadé ztraty svéfenych klich je zaméstnanec povinen okamzité tuto skutecnost nahlasit fediteli Skoly
(poptipadé ZRS) a kolnikovi. V piipadé nedbalostni ztraty nese zaméstnanec plnou finanéni odpovédnost
za vyménu vSech zamki a vyrobu potiebného poc¢tu novych duplikatt od ztracenych klict.

Ve dnech pracovniho klidu, pracovniho volna, ve svatky a v obdobich stanovenych na zakladé
mimotadnych situaci feditelem $koly je vstup do $koly moZny pouze po domluvé s vedenim skoly. Pokud
pracovnik potfebuje v uvedenych dnech vstoupit do arealu skoly, musi pfedem uvédomit vedeni Skoly.

Skola je pro aky a vefejnost uzaviena do 7,40 hod. - kazdy pracovnik, ktery ptichazi do $koly pied timto
Casem, Skolu za sebou uzavira.

Kazdy pracovnik, ktery opousti $kolu po 17,00 hod., uzamyka vchod do skoly.

V pribéhu dopoledne je skola trvale uzaviena - navs§tévam umozni vstup do Skoly hospodarka Skoly
(popt. zaméstnanec $koly) pomoci doméaciho telefonu.

V pribéhu vyucovacich hodin neni umoznén zadné navstévé vstup do tiid (kromé doprovodu zakonnych
zastupcu na lékai'ské nebo jiné vySetieni). Navstévy, které prichazeji v Gfednich zalezitostech, se hlasi ptimo
u feditele, popt. ZRS. Jakékoli uvolnéni zéka v prub&hu vyucovani povoluje pouze TU (popt. RS, ZRS).

Za uzamceni vSech tfid plné zodpovida pfislusny spravni zaméstnanec. Ten je také plné zodpovédny
za kontrolu uzavieni oken, zhasnuti svétel a kontrolu v§ech vodovodnich kohoutk.

Pokud se bude v prostorach §koly s védomim 8kolnika (pop#.RS,ZR) pohybovat mimo bézny provoz néktery
z pracovniktl, sam plné€ odpovida za kontrolu uzamceni vsech prostor.

V piipadé konani mimotadnych schiizek tfidy nebo tiidnich akci oznami vyulujici tuto skuteénost ZRS
(popt. fediteli $koly) a Skolnikovi. Soucasné si organizac¢né zabezpeci piichod a odchod rodicu tak, aby areal
skoly byl v dob¢ konani akce zabezpecen.

Za uzamceni kabinetd a uzavieni oken v nich plné zodpovidaji pedagogicti pracovnici, kteti zde sidli
(s vyjimkou dnt v tydnu, kdy se zde provadi uklid - v té dobé piechazi tato povinnost na ptislusné spravni
zaméstnankyng¢).

Pokud probiha vyuka od 7,00 (na zakladé povoleni feditele $koly), popf. v odpolednich hodinach, ¢ekaji
Zaci na vyucujiciho vyhradné pi'ed hlavnim vchodem - do Skoly vstupuji pouze s nim.

Ucitel ma v dob€ vykonu prace vypnuty mobilni telefon, pouziva ho pouze v nutnych piipadech

VIII. Povinnosti pedagogickych pracovnikii (a pracovnikii povéfenych vychovnou
¢innosti)

Vsichni pedagogicti pracovnici ve své Cinnosti s zaky disledné uplatiiuji zésady vychovy k toleranci,
vzajemnému souziti lidi riznych nérodnosti, ndbozenstvi a kultur a respektovani odlisnosti jednotlivych
etnickych skupin.
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Vsichni pedagogicti pracovnici plné€ respektuji vySe uvedeny rezim Skoly.

Pedagogicti pracovnici pfichazeji do skoly (v souladu s vyhlaskou ¢. 263/2007 Sb.) nejpozdéji 30 minut
pred zacatkem své prvni vyucovaci hodiny.

Opozdi- li se, jsou povinni vysvétlit pfi¢inu opozdéni fediteli, popt. ZRS.
Nemtze-li se vyucujici dostavit do Skoly, je povinen neprodlené uvédomit vedeni skoly.

Vyucujici je povinen kazdy den nahlédnout do své pfihradky ve sborovné, seznamit se s tikoly v planu
Skoly na dané obdobi a s pfipadnym zastupovanim.

Dohled konajici ucitel odchazi v¢as do prostoru konani dohledu, odkud se nevzdaluje.

Ucitelé nosi do prvnich vyucovacich hodin TK a odnaseji ji po posledni vyucovaci hodiné do sborovny.
Za zapisy v TK zodpovida kazdy vyulujici. Zapisy v tiidnich knihdch musi byt konkrétni a v souladu se
Skolnim vzdélavacim programem. Tiidni uéitel TK pravidelné kontroluje.

Na zac¢atku hodiny vyucujici zkontroluje ptipravu zaka a tiidy. Nepfitomné zaky zapiSe do TK. Dochazku
kontroluje i v dalSich vyucovacich hodinach, zejména pfi odpolednim vyucovani.

Ucitel nese odpovédnost za Cistotu, poradek a tpravu tfidy pfi hoding. Jakékoli zjisténé zavady na zafizeni
hlasi spravci pracovny (ucebny). Nezapomina na vétrani tfidy. Plné zodpovida za stav tfidy po ukonceni
hodiny.

Vyucujici nedovoli skladat véci, pokud neukoncil hodinu. Je-li tfida v potadku (Cistd tabule, srovnané
pomiicky), da pokyn k setazeni zakti. Do dalsi ucebny prechazeji zaci pohromad¢ a v klidu.

Kon¢i-li tfida vyucovani, odvadi vyucujici zaky do Satny a db4, aby se v Satn¢ chovali ukaznéné.

Ttidni ucitel je povinen denné sledovat dochazku zakd, zjiStovat priciny zamesSkanych hodin a provadét
v TK omluveni nebo neomluveni zameskanych hodin.

Chybi-li nektery zak Castéji, provéiuje si omluvenky, informuje se u rodict telefonicky a popt. si zve rodice
do skoly ihned po prvnich dnech absence.

Je zakazano opoustét tfidu béhem vyucovaci hodiny. Je zakazano nechavat zaky samotné ve téid€. Chee-li
nebo potiebuje-li ucitel nechat si zdky po vyucovani ve tfidé k doucovani ¢i z jinych vychovnych divodu,
da to den pfedem védét rodictim (2. stupen) V tom ptipadé ucitel za zaky odpovida az do jejich odchodu
ze skoly.

74k nesmi byt potrestin tim, Ze bude vyloucen z &asti nebo z celé vyucovaci jednotky.

Vsichni vyucujici se pravidelné zucastiuji tfidnich schiizek a konzulta¢nich hodin a poskytuji rodi¢tim zakt
vSechny potiebné informace. Ve zvlast’ opodstatnénych piipadech poskytuji rodicim potfebné informace
individualné.

Prostory, kam nemaji zaci pfistup, zlstavaji trvale uzavieny (tj. véetné sborovny a kabinettl).

Vsichni ugitelé, vychovatelky SD a ostatni zaméstnanci §koly povéfeni vychovnou &innosti jsou povinni
vyzadovat dodrzovani fadu Skoly od vsech zakd, i kdyz sami nemaji sluzbu.

K zajisténi ukaznéného chovani zakt a poradku ve Skole vykonavaji ucitelé a ostatni pracovnici Skoly
dohled podle rozvrhu dozort. Ten je vyvéSen ve sborovné. Pokud ucitel Zada o uvolnéni (rodinné divody,
zkougka,...) je povinen zajistit si vyménou sam nahradni dozor a nahlasit jméno zastupujiciho ZRS.

Dohled konajici pracovnici (-e) organizuji ve spolupraci se Skolnikem ptichod zaku, kontroluji jejich
pfezouvani a nedovoluji zbytecné zdrzovani zakt v Satnach. Dbaji, aby Satny byly pfed ukoncenim dozoru
uzamceny.

Ucitelé na chodbéach dohlizeji na chovani zakd, prechazeni z uebny do ucebny i na chovani ve tfidach.

Pii zabezpec€ovani dohledu vénuji pozornost také pohybu zaki na WC (zde dochazi nejéastéji k porusovani
ptisného zakazu koufeni a hrozi téZ nebezpeci zneuzivani jinych navykovych latek). V pripade zjisténi,
ze se konkrétni zak (zakyné) dopustil poruseni zékazu koufeni (¢i pouzivani jinych navykovych latek),
je povinnosti dohledu konajiciho pracovnika okamzité 7aka predvést ZRS. Dalii postup je fesen ve
spolupraci napt. s RS a s pravidly tohoto fadu.



24,

10.

11.

12.

Vsichni pedagogicti pracovnici vénuji v prubéhu celého vyucovaciho procesu pozornost vSem odchylkdm
chovani zakt od bézného normalu. Mohou byt jednim ze symptomt pocinajici zavislosti na navykovych
latkach.

IX. Provoz ve $kolni druZziné a Skolni jidelné

PROVOZNI DOBA SKOLNI DRUZINY:
1.1 ranni ¢innost 6,00 — 7,40 hod.
1.2 odpoledni ¢innost 11,45 — 15,00 hod.

SD navitévuji déti na zakladé zapisnich listka (dale jen ZL) fadn& vyplnénych jejich zakonnymi zastupci
na zacatku Skolniho roku nebo v pribéhu Skolniho roku. Rodi¢e dbaji na jejich pravidelnou dochazku
v souladu s udaji v ZL, kazdou zménu, ptipadné odhlaseni projednaji véas s vychovatelkou.

Dit& pii odchodu ze SD je piedavano pouze osobam uvedenych v ZL nebo na zakladé jiného pisemného
vyrozuméni rodi¢t. Dité nesmi byt vydano jinym osobam. Pokud dojde k pfipadnému nevyzvednuti ditéte
do ukongeni provozni doby SD, je povinnosti vychovatelky zajistit jeho bezpeéné predani ji dostupnym
zpisobem. Opakované nevyzvednuti 1ze posuzovat jako diivod k vyloudeni ditéte ze SD, o némz rozhoduje
teditel Skoly.

SD mohou rano navstévovat i dojizdéjici zaci, ktefi do ni nejsou piihlaseni, ostatni podle momentalnich
potieb rodict.

V oddéleni je zajistén pitny rezim po domluve s rodici.

Za bezpe¢nost a ochranu déti v pIném rozsahu zodpovida vychovatelka po celou dobu pobytu ditéte ve SD
véetné doprovodu na $kolni spoleéné akce.

Ke své ¢innosti vyuziva SD své vlastni prostory (tiidy, herny), podle potieb t&locviénu a zahradu
za budovou.

Uhradu za SD provad&ji rodi¢e pravidelné v souladu splatnou Obecné zavaznou vyhlaskou
M¢U v Hranicich — v soucasnosti 100,- K& mési¢né. Platba je provadéna pfimo v ZS u hospodaiky.

otazkach s feditelkou $koly ZS.

Po piichodu do ST si zak v $atn& odloZi svrchni odév, piezuje se a aktovky si ulozi ke sténam aten.

V jideln¢ se zaci fidi pokyny ucitelti a pracovniktl jidelny. Dodrzuji pravidla hygieny, slusného chovani a
kultury stolovani. Po stolovani zachova zak své misti v naprostém potadku a Cistoté, zasouva zidli u stolu,
odnese nadobi. Z prostoru jidelny neodnasi zakusky, ovoce.

Odhlasit obéd Ize do 8. 00 hod. téhoz dne, v piipadé dlouhodobych akci 2 dny predem. V dobé nemoci a
Skolnich prazdnin nema zak narok na obéd.
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X. Uéinnost a zavéreéné ustanoveni

. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren
zamestnanec: Mgr. Vladimira Kaéabova

. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1.9.2010. UloZeni
smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem skoly (A10).

. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sh. zverejnuje teditelka skoly tento fad
nasledujicim zptsobem: vyvésenim v hale $koly a ve sborovné skoly.

. Zaméstnanci $koly s timto fadem byli seznameni na pedagogické rad¢ dne 1.9.2011.

. Zaci $koly byli s timto fadem seznameni tidnimi ugiteli dne 2.- .9.2011,
seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

. Zakonni zastupci zakt byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zakovskych
knizkéch, ad je pro n€ zpftistupnén v hale skoly a na webovych strankach skoly.
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Ptiloha ¢.1 — Postup pii zjisténi navykovych latek u zaka
Tabakové vyrobky

Ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach vSech typt Skol je zakazano koufit. Koufit zde nesméji zadné osoby a

neni mozné ani zfizovat kufarny nebo mista pro koufeni vyhrazena. Za vnéjsi prostory jsou vyznaceny-

vstupni schodisté u budov, hlavni schodisté ke $kole, asfaltovad plocha pied Skolou, betonova plocha pied

Skolou, oploceny areal skoly.

Konzumace tabakovych vyrobkii ve skole

1) V ptipads, kdy je zak pfistizen pifi konzumaci tabakovych vyrobkll v prostorach $koly nebo v dobé
Skolniho vyu€ovani, ¢i vramci akci Skolou pofadanych, je primarné nutné mu v dals$i konzumaci
zabranit.

2) Tabakovy vyrobek je tfeba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

3) Pedagogicky pracovnik dale postupuje takto: o udélosti sepiSe struény zdznam s vyjadienim Zaka,
(zejména odkud, od koho ma tabakovy vyrobek), ktery zalozi skolni metodik prevence do své agendy a
zakovi bude ulozeno vychovné opatieni podle Skolniho fadu.

4) 'V ptipadé poruseni zdkazu kouteni informuje t¥idni u¢itel zdkonného zastupce nezletilého Zaka.

5) V zavaznych ptipadech (zejména s ohledem na veék nebo chovani ditéte) a jestlize se jednani opakuje,
vyrozumi $kola organ-socialné pravni ochrany obce s rozsifenou pisobnosti. Skola mize od organu
socialné-pravni ochrany obce pozadovat pomoc.

Alkohol

Prodej nebo podavani alkoholickych napojii osobam mlad$im 18 let je v CR zakazano. Zakazano je rovnéz

osobam mlad$im 18 let alkohol nabizet, anebo je v konzumaci alkoholu podporovat.

Konzumace alkoholu ve Skole

1) V ptipadé, kdy je zak pfistizen pii konzumaci alkoholu v prostorach $koly nebo v dobé& skolniho
vyucovani, ¢i v ramci akei Skolou potaddanych , je primarné nutné mu v dalsi konzumaci zabranit.

2) Alkohol je tieba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

3) Podle zavaznosti momentalniho stavu zaka , ptipadné dalSich okolnosti pedagogicky pracovnik
posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

4) 'V ptipadé, kdy je zak pod vlivem alkoholu do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a zivoté, zajisti $kola
nezbytnou pomoc a péci a vola lékaiskou sluZbu prvni pomoci.

5) Jestlize akutni nebezpeéi nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik takto: O udalosti sepiSe struény
zaznam s vyjadienim zaka (zejména odkud, od koho ma alkohol), ktery zalozi Skolni metodik prevence
do své agendy a vyrozumi vedeni $koly.

6) V piipad¢, ze zak neni schopny pokracovat ve vyucovani, vyrozumi $kola ihned zakonného zastupce a
vyzve jej, aby si zaka vyzvedl, protoze neni zdravotné zpisobily k pobytu ve skole.

7) Jestlize neni zakonny zastupce dostupny, vyrozumi $kola organ socialné- pravni ochrany ditéte obce
s rozifenou piisobnosti a vycké jeho pokynii. Skola miize od organu socialné - pravni ochrany ditéte
obce s rozsifenou pisobnosti vyzadovat pomoc.

8) Zakonnému zastupci ohlasi $kola skute¢nost, Ze zak konzumoval alkohol ve Skole i v pfipadé€, kdy je
zéak schopen vyuky.

9) Jestlize se situace opakuje, splni $kola oznamovaci povinnost k organu socialné - pravni ochrany ditéte.
Oznamovacim mistem je pfislusny odbor obecniho Gfadu obce s rozsitenou pusobnosti podle mista
bydliste ditéte.

10) V ptipadé uzivatelova zajmu nebo zajmu jeho zakonnych zastupctly, poskytne §kola potiebné informace
o moznostech odborné pomoci pfi feseni takové situace.

11) Z konzumace alkoholu ve skole je tfeba vyvodit sankce stanovené $kolnim fadem. Za nebezpeéné a
protipravni jednani je rovnéz povazovano navadéni jinych zaka k uzivani alkoholickych napojt.

12) V piipadé podezieni na intoxikaci zdka muze pedagogicky pracovnik provést orientaéni test na
ptitomnost alkoholu (dechova zkouska), ale pouze na zakladé predem ziskaného souhlasu zakonného
zastupce nebo zletilého zaka ¢i studenta s orientacnim s orientacnim testovanim zaka na pfitomnost
alkoholu. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik obdobnym postupem
jako je uvedeno od bodu 3. O udalosti sepise pedagogicky pracovnik struény zdznam s vyjadienim
zaka.

13) Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v piipadé pfichodu Zaka do $koly pod vlivem alkoholu,
resp.kdy nelze prokézat, ze zak intoxikoval ve Skole.
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D)

2)

Nalez alkoholu ve $kole

V piipadé¢, kdy pracovnici skoly naleznou v prostorach skoly alkohol, postupuji takto:

a) Tekutinu nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeho chemické struktury.

b) O nélezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

¢) Nalezenou tekutinu uloZi u vedeni §koly pro piipad usvédéujiciho dikazu.

d) Zpracuji strucny zaznam o udalosti.

V piipade, kdy pracovnici $koly zadrzi u n€kterého zéka alkohol, postupuji takto:

a) Zabavenou tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

b) O nélezu ihned uvédomi vedeni skoly.

¢) O nalezu sepisi struény zaznam, s vyjadienim zaka, u kterého byl alkohol nalezen datum, misto a
Cas nalezu a jméno a podpis zaka.
V pripad¢, ze podepsat odmita , uvede pracovnik tuto skutenost do zapisu. Zapisu i rozhovoru
se zakem je ptitomen/a feditel/ka Skoly nebo jeji/jeho zastupce. Zapis zdznamu zalozi $kolni meto-
dik prevence do sv¢ agendy.

d) O nalezu vyrozumi zakonného zastupce zéka, a v pfipad¢, ze se jedna o opakovany nalez u té¢hoz
zaka, i organ socialné pravni ochrany ditéte, kterym je obecni tfad obce s rozsifenou plisobnosti.

e) V piipadé podezieni, Ze alkohol obsahuje i jiné piimési a byl nalezen u zéka, ktery se jim intoxiko-
val, pfedaji zajiSténou tekutinu pfivolanému l1ékati.

OPL

Zakézana je vyroba, distribuce, pfechovavani, §ifeni i propagace omamnych a psychotropnich latek, a to bez
ohledu na v&k Zaka a prostfedi, ve kterém by k tomu dochazelo. Zakazano je rovnéz navadéni k uzivani
téchto latek.

1)

Ten, kdo se hodnovérnym zptisobem dozvi, Ze jiny ptfipravuje nebo pacha trestny ¢in nedovolené
vyroby a drzeni omamnych a psychotropnich latek a jedti podle § 187 a 188 a spachani nebo dokonceni
takového trestného Cinu neptekazi, se sam vystavuje trestnimu stihani. Pfekazit takovy Cin Ize tim, Ze
ho véas oznami organtim Policie CR nebo statnimu zastupci.

Konzumace OPL ve §kole

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7
8)

9)

V ptipad¢, kdy je zak pfistizen pii konzumaci OPL v prostorach skoly nebo v dobé $kolniho vyucovani,
¢i v ramci akci skolou provadénych, je primarné nutné mu v dalsi konzumaci zabranit.

Navykovou latku je tieba zakovi odebrat a zajistit ji, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

Podle zavaznosti momentéalniho stavu zaka, ptipadné dal$ich okolnosti, pedagogicky pracovnik
posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

V piipad¢, kdy je zak pod vlivem OPL do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a zivoté, zajisti Skola
nezbytnou pomoc a pééi a vola lékaiskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho fadu skoly.
Predevsim ihned zajisti vyjadieni zaka a vyrozumi vedeni $koly.

V ptipad¢, ze zak neni schopen pokrac¢ovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned zdkonného zastupce a
vyzve jej, aby si zaka vyzvedl, protoze neni zdravotné zpisobily k pobytu ve skole.

V ptipad¢, ze zak neni schopny dbat pokynli zaméstnanct skoly, vyrozumi $kola ihned zdkonného
zastupce a vyzve jej, aby si zaka vyzvedl, protoZe neni zplsobily k pobytu ve $kole.

Jestlize neni zakonny zastupce dostupny, vyrozumi $kola organ socialné pravni ochrany a vycka jeho
pokynii. Skola miize od organu socialné - pravni ochrany obce vyzadovat pomoc.

Zakonnému zastupci ohlasi skola skutecnost, ze zak konzumoval OPL ve skole i v piipad¢, kdy je zak
schopen vyuky ( dba pokynt pracovniki skoly ).

10) Soucasné splni oznamovaci povinnost k organu socialné-pravni ochrany ditéte. Oznamovacim mistem

je ptislusny odbor obce s rozsifenou plsobnosti podle mista bydlisté ditéte.

11) V ptipadé uzivatelova zajmu nebo zajmu jeho zakonnych zastupci , poskytne §kola informace o

moznostech odborné pomoci pfi feSeni takové situace.

12) Z konzumace OPL ve $kola je tfeba vyvodit sankce stanovené $kolnim fadem. Nicméné je nutné

rozliovat distributora od uzivatele. Uzivatel je nebezpecny pouze sobé, distributor v§em. Distribuce je
trestnym ¢inem, uzivani OPL je porusenim Skolniho fadu.

13) Navadeéni jinych zaki k uZivani navykovych latek je povazovano rovnéZ za nebezpecné a protipravni

jednani.

14) V ptipadé podezieni na intoxikaci zaka miZze pedagogicky pracovnik provést orientaéni test na

ptitomnost OPL (zkouska ze slin), ale pouze na zaklad¢ pfedem ziskaného souhlasu zakonného
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1

2)

3)

4)

5)

4)

5)

1)

2)
3)

zastupce. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik obdobnym postupem
jako je uvedeno od bodu 3. O udélosti sepiSe pedagogicky pracovnik strué¢ny zdznam s vyjadienim
zaka.

Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v pfipad€ ptichodu zaka do skoly pod vlivem OPL,
resp. kdy nelze prokazat, ze zak intoxikoval ve Skole.

Distribuce OPL ve $kole

Distribuce OPL je v Ceské republice povaZovéana za protipravni jednani. Je proto zakazéna a mize byt
kvalifikovana jako trestny ¢in. Mnozstvi, které zak distribuuje, neni nijak rozhodujici.

Prechovavani OPL je také vzdy protipravnim jednanim. Mnozstvi, které u sebe zak v danou chvili ma,
je rozhodujici pro to, aby toto protipravni jednani bylo blize specifikovano bud’ jako ptestupek nebo

Vv ptipadé mnozstvi vétsiho nez malého jako trestny ¢in, ale toto mnozstvi nemusi mit vliv na kazensky
postih, ktery je stanoven $kolnim fadem.

Jestlize ma pracovnik $koly diivodné podezieni, ze ve Skole doslo k distribuci OPL, musi o této
skutenosti 8kola vzdy vyrozumét mistné piisluiné oddéleni Policie CR, protoZe se jedna o podezieni
ze spachani trestného Cinu.

Jestlize se tohoto jednani dopustila osoba mladsi 18 let nebo bylo namifeno proti osobé mladsi 18 let,
vyrozumi $kola také zakonného zastupce a organ socialné - pravni ochrany obce s rozsifenou
pusobnosti.

Pokud v ramci tohoto podezieni zajisti pracovnici $koly n&jakou latku, postupuji zptisobem popsanym
nize.

Nalez OPL ve §kole

V ptipadé, kdy pracovnici $koly naleznou v prostorach $koly latku, kterou povazuji za omamnou nebo
psychotropni, postupuji takto :

Latku nepodrobuji zaddnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

O nalezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

Za pritomnosti dalsiho pracovnika skoly vlozi latku do obalky, napisi datum ¢as a misto nalezu. Obalku
ptelepi, prelep opatii razitkem Skoly a svym podpisem a uschovaji do skolniho trezoru

O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zaji§téni podezielé latky.

V ptipadg, kdy pracovnici $koly zadrzi u nékterého zaka latku, kterou povazuji za omamnou nebo
psychotropni, postupuji takto :

Zabavenou latku nepodrobuji zadnému ke zjisténi jeji chemické struktury.

O nélezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

O nalezu sepisi struény zdznam s vyjadienim zaka ,u kterého byla latka nalezena, datum, misto a ¢as
nalezu a jméno zaka. Zapis podepise i zak, u kterého byla latka nalezena (nebo ktery latku odevzdal).
V ptipad¢, ze podepsat odmita, uvede pracovnik tuto skuteénost do zapisu. Zapisu a rozhovoru se
zakem je pritomen/a feditel/ka nebo jeji/jeho zastupce.

O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezielé latky a informuje
zakonného zastupce zaka.

V ptipad¢, ze je latka nalezena u zéka, ktery ji intoxikoval, pfedaji latku zajisténou vyse uvedenym
postupem, pfivolanému 1ékafi. MiZe to usnadnit 1é¢bu, nebot’ u fady jedl jsou znamy protijedy. Dalsi
postup nutny k identifikaci latky pak zajisti Policie CR.

V ptipadé, kdy pracovnici $koly maji podezieni, Ze néktery z zaki ma néjakou OPL u sebe, postupuji
takto:

Jedna se o podezieni ze spachani trestniho ¢inu nebo prestupku, a proto feseni této situace spada do
kompetence Policie CR

Bezodkladn& vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dalsi postup a informuji zakonného zastupce Zaka.
Z4ka izoluji od ostatnich a do ptijezdu Policie CR je nutné ho mit pod dohledem. U Z4ka v z4dném
pfipad¢ neprovadéji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci .

V Hranicich dne 1.9.2011

PhDr. Hana Leva
tfeditelka Skoly
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